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INTRODUCAO

“As bibliotecas escolares devem constituir recurbdsicos do processo educativo, sendo-lhes
atribuido papel central em dominios tao importanteso a aprendizagem da leitura, a literacia, acéo
e o desenvolvimento do prazer de ler e a aquisleduabitos de leitura, as competéncias de informaca
o aprofundamento da cultura civica, cientificantdégica e artistica. Estudos sobre literacia {En)
vindo a demonstrar que existe uma relacdo estpita a acessibilidade a espacos e recursos akleit
o nivel de desempenho dos alunos. Verifica-se tamipde é nos paises com tradicdo no dominio das
bibliotecas escolares e das bibliotecas publicasoguhébitos de leitura da populacdo se encontraisi m
enraizados, sendo também esses paises que regisgimmais elevados de desenvolvimento cultural e
cientifico.” (RBE)

Neste sentido, a biblioteca deve ser entendida aomespaco de livre acesso, aberto a comunidade
local e um centro de iniciativas dinamizador daavi@dagoégica da escola. Como tal, deve ser atraente
acolhedora e estimulante, onde alunos e professaresntam num ambiente que lhes pertence, com
acesso facil a informacéo variada e nos mais digessiportes, onde seja possivel recolher ideias e
materiais utilizaveis no seu dia-a-dia. Pretenda-ssacdo de um local de estudo/trabalho, maséamb
de lazer e desenvolvimento pessoal e social, aadescubra o prazer de ler, se proporcionem coeslicd
e promovam actividades para o aumento das compeiéma area da literacia, comunicagdo e
informacdo, do ensino e aprendizagem. Assim, odgratjectivo € criar utilizadores da informag&o nos
vario suportes e meios de comunicac¢do, pensadadtiesx e cidadaos responsaveis.

Deseja-se que os professores possam encaminheuwsalanos para que na Biblioteca possam realizar
actividades de estudo ou de ocupacgéo de tempes,ligorém ndo se pretende que utilizem este espaco
para cumprimento e/ou aplicacdo de castigos.

Inserida e articulada com a vida pedagégica eseoctam o meio em que se integra, a Biblioteca quer
contribuir para o refor¢o da identidade do Agrupaimeale Escolas de Vale de Ovil, e de Baido e, por
isso, procurard ser um espaco onde se encontréstoeeda memoéria da escola/agrupamento.

CAPITULO I: AMBITO E SERVICOS
Art.° 1 - Definicdo e Espacgos

A Biblioteca da Escola E.B. 2,3/Secundaria de Baidtd integrada, desde 2007, na Rede de
Bibliotecas Escolares (RBE), sendo uma estrutuiingertante interesse didactico-pedagogico, azatili
pela comunidade educativa do Agrupamento de Es&dbs de Ovil e é constituida por um conjunto
organizado de recursos fisicos, humanos e docuisenta

O espaco da biblioteca é constituido por divereaag funcionais, que se distinguem pela natureza da
actividades que decorrem em cada uma delas, epgeam:

a) zona de atendimento/acolhimento (trabalho técmdormacdes, servico de requisicdes);
b) zona de leitura informal (revistas, jornais, baddsenhada);

¢) zona de audiovisuais/multimédia (audio, VHS, DMilietnet);

d) zona de pesquisa, consulta e leitura impressa;

e) zona de trabalho de grupo e producéo de informdgéomentacgao.



Art.° 2 - Finalidades e Objectivos Gerais

O plano de accao da biblioteca assenta em cincalgsafinalidades, tendo em conta os principios
consagrados no Manifesto da UNESCO para a leisriandicacdes da Rede de Bibliotecas Escolares e as
linhas de orientacdo do Projecto Educativo e Quiaicde Agrupamento. Nestas finalidades estardo
integrados os objectivos prioritarios da biblioteca

1. Organizativa

1.1. Modernizar/actualizar a biblioteca, de modo a @mnanter diferentes zonas funcionais,
enriquecendo-a dos meios humanos e materiaisfigsiecessarios as novas exigéncias das
diferentes areas curriculares, actividades do eresinteresses dos utilizadores;

1.2. Gerir, organizar e proceder ao tratamento, classifio e indexacéo da coleccdo existente e a
adquirir. A biblioteca poderd aumentar o seu pamim aceitando as ofertas/doacfes de
obras. No entanto, reserva-se o direito de fazer seteccdo dos titulos com interesse para a
comunidade docente e discente do agrupamentogeciltir o destino a dar as obras que nao
sejam consideradas adequadas as finalidades quartersta;

1.3. Estabelecer parcerias, projectos e actividadeshgupermitam o seu funcionamento regular
e a dotem de um fundo orcamental proprio adequadenavacdo e enriquecimento
permanente do seu acervo.

2. Informativa

2.1. Facilitar o acesso, através do empréstimo e/ouuttansocal, aos diferentes recursos
existentes na biblioteca, independentemente dewgeorte, dando resposta as necessidades
dos diferentes utilizadores, tendo em vista asiemnacao, lazer e educacdo permanente, no
pleno respeito pela diversidade de gostos e déhescsegundo os principios definidos pelo
Manifesto da UNESCO;

2.2. Fornecer informacao fiavel e de facil acesso, ertosia com as actividades curriculares e
nao curriculares dos alunos;

2.3. Realizar um trabalho colaborativo e em rede, comnasuwbibliotecas escolares e com a(s)
biblioteca(s) municipal(ais);

2.4. Divulgar os servicos, potencialidades, recursosurdds documentais existentes na
biblioteca;

2.5. Promover o desenvolvimento de competéncias de @estdianuseamento da informacao
(consulta, tratamento e producédo da informacao).

3. Educativa

3.1. Fomentar o gosto pela leitura e escrita, comounstntos de trabalho e prazer, contribuindo
para o desenvolvimento cultural dos utilizadores;

3.2. Apoiar e orientar os alunos na aprendizagem, ifgagso e pesquisa individual, através de
um trabalho colaborativo e em equipa com os restgmrofessores e estruturas educativas do
agrupamento;

3.3. Colaborar com projectos e clubes escolares, naniaaggio de dossiers tematicos e de
actividades/projectos de promoc¢do da leitura, fdmenda literacia da
informag&o/comunicagéo ou de outras que visem endes/imento integral dos alunos e da
restante comunidade educativa;

3.4. Assegurar a educacdo ao longo da vida, facultangiosmequipamentos e um ambiente
propicio a aprendizagem.



4, Cultural

4.1. Proporcionar condi¢cbes e espacgos que permitamlexdef debate e critica, bem como
actividades de formacao e animacédo pedagogicaigalyl

4.2. Apoiar experiéncias e projectos culturais, tornando biblioteca um recurso de
enriguecimento pessoal e social;

4.3. Valorizar e divulgar o patriménio cultural do colieg integrado no patriménio nacional e
europeu.

5. Recreativa

5.1. Contribuir para uma ocupacédo Util dos tempos livfemmecendo informacdo, materiais e
programas de valor recreativo;

5.2. Promover actividades, em articulacdo com as difesesstruturas de orientagdo educativa do
agrupamento e de intercambio com outras entidadéisficées, que associem a leitura aos
tempos livres e a ocupacéo ludica;

5.3. Proporcionar oportunidades de producdo e utilizagdoinformacdo, possibilitando a
aquisicdo de conhecimentos, mas que também cultivémaginacdo, o divertimento e a
liberdade responsavel.

Art.° 3 - Equipa educativa

A equipa da biblioteca, a quem incumbe a organ@za;@estdo da biblioteca, € composta por trés
professores, sendo um deles o coordenador, e adxiliares de accdo educativa, um deles em ggim
de exclusividade. Para além desta equipa, outodegzores e membros da comunidade educativa poderédo
colaborar na dinamizacdo e enriquecimento docurheataBiblioteca Escolar, nos moldes que forem
acordados para o efeito.
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O coordenador é nomeado pelo Presidente do Con&lboutivo, em funcdo do seu perfil de
competéncias para o cargo, sendo a sua nomead&adat pelo Conselho Pedagdgico. A escolha dos
restantes membros da equipa é feita pelo PresidEnt€onselho Executivo, em articulagdo com o
coordenador e em funcéo do perfil dos elementogegyiar. A atribuicdo de fung¢des aos elementos da
equipa (docente e nao docente) para o presentie@ihm é a que consta do Organograma da Biblioteca
Escolar (Anexo I).

A equipa de professores da Biblioteca reline-sesem®ao ordinaria, uma vez em cada periodo escolar
e sempre que seja convocado pelo coordenadorpfzarificar/coordenar/avaliar actividades e/ou propo
e discutir as medidas que se considerem oportunas.

A escola sede do agrupamento utiliza um créditcafmrsemanal, convertido em reducdao da
componente lectiva, atribuido para a coordenacduldiateca. No presente ano lectivo de 2008/2@09,
coordenacao da biblioteca é feita a tempo inteinoexclusividade de fung8es, conforme comunicagdo S
DGIDC/2008/5630-RBE, de 27/06/2008, com a atribmice um crédito horario excepcional para o
efeito. O coordenador da Biblioteca esta presem@anselho Pedagdgico.



Art.° 4 - Actividades

No sentido de dar cumprimento as finalidades e ctibfes previstos no artigo 2° do presente
regimento, em cada ano lectivo, a bhiblioteca desleara actividades que privilegiarao,
preferencialmente, trés grandes areas. Séo elas:

a) Gestdo e Organizacao;
b) Difuséo da Informacéo;
¢) Dinamizacdo e Animacdao.

Art.° 5 - Servigos

Neste momento, a Biblioteca disponibiliza os segsilservicos, mas que poderdo vir a ser acrescidos
ou alterados, se necessario:

a) Consulta do fundo documental (material livro e liz@)

b) Empréstimo domiciliario;

¢) Leitura informal,

d) Leitura e producéo de documentos impressos;

e) Impressédo de documentos elaborados informaticamente

f) Multimédia - utilizagdo da rede de computadorespeetivo software informético e acesso a
Internet;

g) Audio e video - acesso a aparelhos de video edie;au

h) Informativo - blogue da biblioteca, moodle;

i) Apoio pedagogico - em articulagdo com o0s servigpsapoio educativo especializado, os
utilizadores encontram, na sala de estudo, docentespodem prestar auxilio cientifico e
organizacional;

j) Animacdo cultural - ao longo do ano lectivo, sédsetwolvidas véarias actividades, para as
quais os utilizadores séo informados e convidaduetacipar.

CAPITULO II: DOS UTILIZADORES

Art.° 6 - Disposicdes Gerais

A Biblioteca pode ser utilizada pelos alunos, mefees e funcionarios do Agrupamento. Outros
utilizadores, desde que devidamente identificagoderdo utilizar os seus servicos quando autorizado
pelo Conselho Executivo.

A Biblioteca funciona, ininterruptamente, no segginorario:

* segunda, quarta e sexta-feira, das 8h30 as 18h00
* terca e quinta-feira, das 8h30 as 21h15.



Art.° 7 - Direitos

Todos os utilizadores tém direito de:

a) Frequentar o espaco da Biblioteca, no horarip@siio;

b) Utilizar os servicos de livre acesso postos a sspodicdo e mencionados neste regimento,
segundo as regras estipuladas para o efeito;

¢) Retirar das estantes os documentos que pretendssult@w, ler ou requisitar para empréstimo
domiciliario, segundo os normas constantes no ptesegimento;

d) Consultar livremente o catalogo informatizado;

e) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao foaniento da biblioteca (bal das sugestbes);

f) Participar nas actividades promovidas pela bibtmte

g) Dispor de um ambiente calmo e agradavel, nas vaniaas funcionais.

Art.° 8 - Deveres

Todos os utilizadores tém dever de:

a) Acatar as indicacBes que lhe forem transmitidasspiincionérios de servico e respeitar 0s
deveres estabelecidos no Regulamento Interno aaaEsc

b) Cumprir as normas estabelecidas no presente regimenas regras de utilizagdo do
equipamento disponivel;

¢) Contribuir para a manutencao de um bom ambientearéas zonas funcionais;

d) Manter em bom estado de conservacao, os docunguetdee forem facultados;

e) Fazer bom uso das instala¢ées, equipamentos einiobil

f) Antes de utilizar os computadores, videos, leitades CD's e DVD’s, proceder a sua
requisicdo, através do preenchimento dos imprepsesoportunamente serdo entregues e/ou
fornecimento das informacdes solicitadas, parad#tatisticos e de gestao;

g) Cumprir o prazo estipulado para devolucdo dos deatms requisitados;

h) Entregar a funcionaria os documentos que consuitare

i) Indemnizar a Biblioteca pelos danos ou perdas gueT da sua responsabilidade;

i) Deixar obrigatoriamente as pastas a entrada d#@fiba, entrando s6 com o material minimo
necessério a consulta ou trabalho a realizar.

Art.° 9 - Proibicbes

Na Biblioteca é expressamente proibido:

a) Fumar, comer (inclui chiclets, gomas e qualquercoalimento) e beber;

b) Utilizar o telemovel (inclui redaccdo de mensag@ugs, -..);

¢) Falar em voz alta ou praticar qualquer acto ouchrdeira que perturbe o ambiente calmo ou
incomode os restantes utilizadores;

d) Entrar com sacos, pastas, mochilas e guarda-chuvas;

e) Arrumar nas estantes o material consultado (0 melwe ser pousado no local indicado para
o efeito);

f) Escrever, sublinhar, rasgar/dobrar folhas, ou daloger outro modo danificar o material
utilizado, assim como deixar qualquer tipo de m@roas documentos de pertencam a



Biblioteca ou retirar dos mesmos os carimbos elet&s que possuam;
g) Danificar o mobiliario (sujar as cadeiras, escrenas mesas, ...) € equipamento utilizados;
h) Mexer nos estores (deve dirigir-se ao funciondsimmw fazer).

CAPITULO Ill: DA CONSULTA DE DOCUMENTOS

Art.° 10 — Consultas

Os utilizadores tém livre acesso as estantes. lBarder uma melhor organizacao da Biblioteca, os
documentos consultados deverdo ser colocados telema junto a secretaria da recepgéo/atendimento,
sendo a sua reposi¢cdo nas estantes da exclusivaetéomia do funcionério encarregue do servico.
Exceptuam-se desta situacdo, os jornais, revistiasos de banda desenhada que devem ser arrumados,
pelos utilizadores, nos expositores ou caixas de oram retirados.

Os utilizadores devem chamar a atencéo do fundémréur de outro membro da equipa educativa, para
0s estragos que encontrem em qualquer documenimdeaento. Em caso de dano que nao resulte do
normal uso dos documentos/equipamentos/suportegatmacdo, os utilizadores sao responséaveis pelos
estragos.

CAPITULO IV: DO EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS

Entende-se por empréstimo a cedéncia de documgnédsrial livro e/ou ndo livro) em espagos néo
pertencentes a Biblioteca. O empréstimo é pessivdtamsferivel e o requisitante € o Unico respeelsa
pelo documento, ficando obrigado a substitui-lo,@®0o de perda ou dano, sendo também responsavel
pelo valor do material ndo restituido.

Nem todos os documentos sdo passiveis de emprédDmanateriais que o utilizador pretenda
consultar fora do espaco da biblioteca devem spiisigados. Os registos de empréstimo e devoluedo d
documentos séo feitos pelo funcionario de servilgvendo o requisitante dirigir-se ao mesmo para
efectuar as referidas operacoes.

O utilizador que tente retirar ou retire documemtasiblioteca, sem prévia requisicdo, sera objeeto
procedimento disciplinar. O Coordenador da Bibtiatéara a respectiva participacdo ao Orgéo de Gesta

Os documentos requisitados para o periodo de fddaNatal e Pascoa deverdo ser devolvidos no
primeiro dia de aulas ap6s o mesmo periodo de tefipbos os documentos requisitados deveréo ser
entregues, impreterivelmente, até 31 de Maio da aad lectivo, data a partir da qual ndo sao pielasit
requisicoes que impliguem a saida de livros dal@sco

Os prazos para devolucao dos varios tipos de rabtequisitado constam da tabela 1.



Tabela 1

Fundo documental N° de exemplares/dias por utilizador

Aluno Professor Funcionéario

Documentos Dias Documentos Dias Documentos Dias

Documento impresso 2 7+7 2 7+ 1 2 7+

DVD, VHS, CD-Rom
(material ndo didactico)

DVD, VHS, CD-Rom,
CD-Audio (material - - 2 2 - -
didactico)

Méaximo de empréstimo
em simultaneo

Art.° 11 — Empréstimos Domiciliarios

Aos utilizadores é permitida a requisicdo simultééde dois documentos impressos, por um periodo de
sete dias utéis, com dois dias de tolerancia, @aerpa ser renovavel por mais sete dias. Este #po d
empréstimo pode ser renovado, desde que o docum&mtienha sido alvo de pedido de reserva por outro
utilizador. No caso dos documentos ndo impresspgazo e quantidade de exemplares a requisitavséo
constantes da tabela 1.

No termo do prazo de empréstimo, os utilizadoregemieapresentar-se na Biblioteca munidos dos
documentos requisitados, a fim de os devolver digitto a renovagdo do prazo. Caso se verifique
incumprimento dos prazos de devolucao dos docurmeatpisitados, serd enviada uma carta de aviso de
entrega; em caso de reincidéncia do incumprimdwteera uma restricdo de empréstimo por quinze dias;
se o0 incumprimento for sistemético, os servicoeriesn-se o direito de cancelar a requisicdo
domiciliaria.

No caso de ter ocorrido deterioracdo do materigbrestado, o utilizador deverd comunicar ao
funcionario de servico. O grau do estrago serdsamtl €, caso impliqgue dano grave para o documento,
utilizador deve repor o material ou restituir o galor comercial.

Excluem-se de empréstimo domiciliario os seguidtEzimentos:

a) Obras de referéncia (enciclopédias, dicionariogaaos, etc.);

b) Publicacbes em série, revistas e jornais;

¢) Obras Unicas, que sao consultadas por um granderalge utilizadores, num determinado periodo
de tempo;

d) Obras em mau estado de conservacao, quando apétasien exemplar;

e) Trabalhos de alunos;

f) Materiais em fase de tratamento documental,

g) Fundo antigo e reservado;

h) Jogos.



Art.° 12 — Empréstimos para a Sala de Aula / SalaedEstudo

E permitida a saida de documentos para a salaldeefu sala de estudo sendo, nestes casos, a
requisicao feita pelo professor, que fica resposispelos mesmos até a sua devolugcdo e que devera
ocorrer até ao final do dia.

Qualquer professor que necessite de material déotbita para as suas aulas deverd informar
antecipadamente este servico. Nao poderdo seurmssah levar o material requisitado pelo profepsoa
a sala de aula; deverd ser este a leva-lo e avéehol

CAPITULO V: DA UTILIZAGAO DE COMPUTADORES

A utilizacdo deste servico esta condicionada pélmaro de postos de computadores disponiveis,
devendo ser feita com 0 necessario zelo, de madarder o seu bom funcionamento. Os computadores
da Biblioteca podem ser usados, preferencialmegites gliscentes, entre as 8h30 e as 18h00 e raspwita
as horas ja marcadas, para consulta de materiihtadla, consulta do catalogo informatizado (notgos
que seja definido para esse efeito), para a egdliz de trabalhos escolares e auto-aprendizagem. Os
alunos do pré-escolar e primeiro ciclo deverdoremtampanhados de, pelo menos, um professor que
assegure as condi¢des de seguranca de utilizagéfedido equipamento.

Cada posto s6 podera utilizado por um utente da wer, néo sendo permitidos alunos de pé junto ao
mesmo. E necessario o preenchimento prévio de equasicdo, para fins estatisticos e de seguranca.

Cada utilizador dispord do tempo que preveja nédessporém esta limitagdo horaria podera ser
alterada em funcdo da quantidade de pessoas ar.abledte caso, a sua utilizacdo organizar-se-a em
periodos de 30 minutos. Pode ser feita reservaigodes computadores, junto do funcionario da
biblioteca, mediante o preenchimento de impres8prijar.

A utilizacdo ludica dos computadores e acesso eérrlet ndo permite a consulta de documentos,
paginas ou sitios ndo recomendaveis em ambientdaes&empre que o desejar, o utilizador podera
consultar os CDs-ROM/DVDs existentes na biblioteadevendo requisita-los na area de
atendimento/recepcéo. A utilizacdo da impressoma pérmitida para trabalhos escolares realizados pe
alunos e mediante autorizacdo prévia do funcionddoservico e registo do servico prestado. Esta
impress@es destinadas as actividades lectivasrafiotas.

Ao sair do computador, o utilizador deve deixaradig o computador, mas encerrar todos 0s
programas que tenha utilizado.

A utilizacdo dos computadores rege-se ainda pelplamento de utilizacdo dos portateis,
videoprojectores e inter/intranet, da Coordenacld pgara 2007/2009, tendo sido adaptados alguns
pontos ao caso especifico da biblioteca, e quassam a citar:

a) E expressamente proibida a mudanca das configuwaig@alacio e alteracdo de software e
adicdo/alteracdo de hardware sem o consentimentcodalenador de TIC ou de quem o
referido coordenador delegue responsabilidadesfnam-se desta regra a utilizacdo de pen-
drives ou outro tipo de armazenamento de informacgéao

b) A Internet destina-se unicamente a pesquisa paseeucao de trabalhos escolares, estando
proibida a navegacdo em programas de conversacamenicacaodhatrooms), excepto se



autorizados pelo professor acompanhante dos abunpslo funcionario/equipa da biblioteca.

c) E expressamente proibido qualquer tipo de jogosaieputador, exceptuando-se 0s jogos
didacticos, com o consentimento prévio de um elémela equipa da biblioteca ou do
funcionario de servico.

d) N&o séo permitidodownloads nos moldes de programas cokeraa, btuga ou similares.

e) Em caso de avaria ou desconfiguracdo, deve serrioato de imediato ao funcionario da
biblioteca e ao coordenador da biblioteca, pararaapento de responsabilidades. A
comunicac¢édo de avaria serd feita ao coordenaddbl@em impresso proprio.

f) No caso de perda total ou avaria do equipamentsecuéncia da ma utilizacdo do mesmo, o
seu utilizador fica obrigado ao pagamento de pedaas 20% do valor total do arranjo ou do
equipamento novo igual ou equiparado, de acordo oomue estd definido no referido
regulamento de Coordenacado TIC. Caso se verifiggeogaluno actuou de forma danosa ou
manifestamente negligente, serdo aplicadas assilifi|gs constantes no Regulamento Interno
da Escola.

g) Nenhum documento pode ser guardado nos computagoretempo superior ao da sua
realizacdo, quer dizer, apds a conclusao do trapalmesmo deve ser transferido para suporte
de armazenamento externo, pertencente ao utilizadapagado do computador. A perda de
informacéo é da responsabilidade do aluno.

h) Os servicos ndo se responsabilizam por perdasalendmtos ou ficheiros, motivadas pela ma
utilizacéo do software instalado ou por outras asus

i) Em caso de necessidade de realizacdo de manumemipamento, o utilizador devera sair
do posto de trabalho que ocupa, de modo a pemmigiferida operacéo.

j) O desrespeito de alguma das alineas anterioredutdaraa aplicacdo das sangdes previstas no
Regulamento da Coordenacdo TIC 2007/2009 (12 -eRapéo oral, 22 - Repreensdo por
escrito, 32 - Exclusdo temporaria da utilizacdoedaipamento, 42 - Exclusédo definitiva da
utilizacdo de equipamento).

CAPITULO VI: DA UTILIZACAO DE LEITORES DE VIDEO, AU DIO E DVD

A utilizacdo deste servico esta condicionada pelmaro de postos disponiveis e o0 uso dos
equipamentos obriga ao preenchimento prévio defighma para fins estatisticos e de seguranca.

A area de visualizacdo de videos/DVDs comporta uifizador. As caixas correspondentes a
documentacdo video/DVD/CD-audio encontram-se nts&s, em regime de livre acesso, devendo os
interessados levar a caixa ao funciondrio de seradim de ser feita a requisicdo do respectivddDV
CD ou cassete. O manuseamento e a colocagéo doabrig lugar de armazenamento séo efectuados
pelo funcionario da biblioteca.

A cada utilizador sera entregue um conjunto de uiagiores, pelos quais ficara responsavel e que
devera entregar no final da utilizacdo. As audigiegem ser feitas com o som desligado, devendo os
utilizadores usar os auriculares/auscultadores.

S6 deverdo ser utilizadas as cassetes, DVDs e €ffenpentes a Biblioteca. A utilizacéo, por alunos,
de outros materiais que nao pertencam a Biblioggc@odera ser autorizada sob acompanhamento e
orientagdo de um professor, que ficara respongé@l@lsua utilizagao.

A utilizacdo organiza-se em periodos de 90 minditedps os quais, entrara quem estiver em primeiro
lugar na lista de espera. Caso néo exista filasgera, podera continuar a sua utilizagdo.
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Quando verifiguem alguma anormalia no equipameribo enaterial, os utilizadores deverdo, de
imediato, chamar o funcionario.

Depois de terminadas as tarefas, os utilizadoresndéer o cuidado de deixar o lugar arrumado, dar

conhecimento ao funciondario que terminou o trabalhwo caso das cassetes video, proceder ao rabobin
da mesma.

CAPITULO VII: DA UTILIZACAO DE JOGOS MANIPULAVEIS

A utilizacdo dos jogos didacticos faz-se em regitee livre acesso. No entanto, por razdes de
seguranca, podera ser obrigatério o preenchimeidtdigpde uma ficha. Sdo permitidas somente quatro
pessoas por jogo e ndo poderd haver mais do gegmagios de cada vez a jogar.

A utilizacdo organiza-se em periodos de 30 minditedps os quais, entrara quem estiver em primeiro
lugar na lista de espera. Caso ndo exista filasgera, podera continuar a sua utilizacao.

CAPITULO VIII: DA REQUISICAO DA BIBLIOTECA
Esta modalidade deve ter um caracter ocasionatmaspitilizada para a realizagdo de um trabalho por
uma turma implica a sua prévia requisi¢cdo, com antecedéncia minima de 48 horas.

Sao permitidas visitas & Biblioteca pelo que osises devem ser informados com a antecedéncia
minima de 48 horas.

CAPITULO IX: DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidosfymcionario de servico ou pela equipa de
professores responsaveis pela biblioteca, consylt@eé necessario, o0 Conselho Executivo e/ou
Pedagdgico.

O presente regimento devera ser revisto no inicziar lectivo de 2009/2010.

Baido, 13 de Outubro de 2008

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 14 de Outub?20@@
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